
Arrangörsmanual för M Tiger Sports  
Stockholms by Night, särskilt finalen 
Checklista 

 

Tävlingsledaren 
Är arbetsledare för arrangemanget och styr via huvudansvariga för varje ansvarsområde när 
saker ska ske. Huvudansvariga: Banläggaren, Tävlingsadministratören och Serviceansvarige 
(klubbstugan; omklädning/dusch/servering/prisutdelning). Planeringen bör ske i samarbete med 
den i klubben som är ansvarig för att fördela ut arrangörsuppgifter till medlemmarna. 

Att göra 4-6 månader innan 

 Om det inte är gjort i tidigare skede – se till att det finns huvudansvariga för banläggning, 
tävlingsadministration och övrig service (se ovan) 

 Boka lokaler 
 Öppna för kommunikation med tävlingens huvudansvariga. Bestäm plattform för 

kommunikation 
 Säkerställ att huvudansvariga har personal. Ta hjälp av den i klubben som är ansvarig för 

att fördela ut arrangörsuppgifter till medlemmarna. 
 Se till att tävlingen ligger upp i Eventor på rätt dag 
 Lägg upp och/eller se till att all nödvändig information om tävlingen läggs upp i Eventor 

Att göra 3 månader innan 

 Skriv Inbjudan med information  
o Från StOF:s anvisningar för SbN 
o Från föregående års inbjudan som mall 
o Från huvudansvariga (Banläggaren, Tävlingsadministratören och 

Serviceansvarige) 
 Skicka utkast till Inbjudan till StOF på orientering@sdfstockholm.se för avstämning och 

feedback. 
 Publicera inbjudan på tävlingens Eventorsida 
 Öppna Eventor för anmälan 

Att göra 2 månader innan 

 Boka in planeringsmöte med huvudansvariga till ca en månad innan tävling och gå 
igenom körschemat för tävlingen med hjälp av alla huvudansvarigas körscheman så att 
ingenting missas. 

Att göra 1 månad innan 

https://www.orientering.se/media/ysvcb4zc/arrang%C3%B6rsanvisning-stockholm-by-night-2025.pdf
mailto:orientering@sdfstockholm.se


 Möte med huvudansvariga där all information samlas ihop till ett PM (som är en mer 
detaljerad upplaga av Inbjudan) 

 

Banläggaren 
Att göra 8-12 månader innan 

 Säkerställ att tilltänkta tävlingsområde är tillgängligt genom att be klubbens markansvarige 
kontakta markägare/markförvaltare och jakträttsinnehavare 

 Säkerställ att tilltänkta karta är uppdaterad på ett tillfredsställande sätt för ändamålet 
genom att fråga klubbens kartansvarige 

 Säkerställ att du har arrangörer till ditt förfogande genom att konsultera den i klubben som är 
ansvarig för att fördela ut arrangörsuppgifter till medlemmarna (utsättare/intagare - 3-4 pers, 
startpersonal - 2-3 pers som även snitslar till start, målpersonal som även snitslar från mål 
tillbaka till samlingslokalen om det behövs - 1-2 pers) 

 Se till att tävlingsområdet avlyses och att rätt information finns i tävlingsinformationen i 
Eventor 

 

Att göra 3-6 månader innan 

 Lägg banorna enligt StOF:s anvisningar för MTSSbN (rätt klasser, banlängder, 
svårighetsgrader och gaffling eller inte och hur det ska gafflas). OBS! Tallen ska ej gafflas vid 
finalen. 

 Kolla punkter i skogen så att de funkar (kan kombineras med distansträning och göras med 
och av kompisar) 

 Kolla med Tävlingsadministrationen vilka nummerserier det finns tillgång till och använd 
dessa nummer vid banläggning på kontrollerna. 

 Planera för radiokontroller (vilka kontroller?) 
 Planera för om det behövs fler än en enhet vid någon kontroll. 

Att göra 2-3 månader innan 

 Beställ utskrifter hos BL Idrottsservice. Glöm inte att det behövs plastfodral (om inte klubben 
har ett lager). Bra om utskrifterna kan göras to el fre veckan innan. Påverkar nästa punkt. 

 Planera in tid och plats för kartplock, förslagsvis söndagen innan tävling. Engagera gärna 2-3 
personer för detta. Ta hjälp vid behov av den i klubben som är ansvarig för att fördela ut 
arrangörsuppgifter till medlemmarna. 

 Planera tid och plats för utsättning på tävlingsdagen i samråd med utsättare. 
 Deltaga i möte i tävlingsledningen och gå igenom körschemat för tävlingen med hjälp av alla 

huvudansvarigas körscheman så att ingenting missas. 
 Inventera klubbens tillgång på skärmar och kontrollställningar. Saknas det måste det hyras 

från StOF. Se StOF:s hyrpool arrangörsmaterial och Beställningsblankett arrangörsmaterial 

https://www.orientering.se/media/ysvcb4zc/arrang%C3%B6rsanvisning-stockholm-by-night-2025.pdf
https://www.bl-idrottsservice.se/
https://www.orientering.se/media/frfdpyc3/priser-och-beskrivning-av-stofs-hyrespool-2024.pdf
https://www.orientering.se/media/k4ec1js0/ek-best%C3%A4llningsblankett-och-f%C3%B6ljesedel-20231101.pdf


 

Att göra en månad innan 

 Informera startpersonal utifrån StOF:s anvisningar för SbN 
o VAR starten ska vara (gärna kartskiss) 
o HUR starten ska gå till (hur kartor är sorterade och ska delas ut) 
o TID för respektive start (OBS på finalen är det jaktstart i Tallen och masstart för övriga 

klasser) 
o Att startpersonal är ansvarig för snitsling till start 

 Delge Tävlingsadministration följande info: vilka kontroller som ska ha ROC, export av banfil i 
XML-format, vilka kontroller som ska ha mer än en SI-enhet (gör gärna en översikt i Excel) 

 Lägg upp tävlingen i Livelox 

Att göra 1-2 veckor innan 

 Leverera banfilen för utskrift till Lasse på StOF: lars.forsberg@sdfstockholm.se två veckor 
 Utsättningsbanor, lämpligt antal. Tänk på att enhet, skärm och kontrollställning ska 

transporteras. Absolut max 20 kontroller per utsättare. Helst färre. Räkna med 15 min/km för 
farten på utsättare. 

 Bestäm med Tävlingsadministrationen så du får tillgång till de ställda kontrollenheterna 
o Sortera kontrollenheterna i utsättningsbanornas kontrollordning. 
o Enheterna Töm, Check (och Start för säkerhets skull) sorteras för sig till startpersonal 
o Enheten mål sorteras för sig och ska till målpersonal 

 Avtala med någon klubbmedlem som kan hämta kartutskrifter och ev plastfodral och ev hyrd 
materiel vid StOF:s kansli på Vretenvägen 4 i Solna Strand gärna i veckan innan om kartplock 
ska göras i helgen innan. 

Att göra veckan innan 

 Se till att det finns kartlådor/-backar 
 Organisera kartplocket på överenskommen dag/tid. Hur ska kartorna märkas och sorteras i 

lådor? OBS. Vid finalen behöver Tallen D och H inte märkas då de inte är gafflade. Om 
kartorna ska rullas ihop inför masstarten ska det också göras så att märkningen syns. 

 På tävlingsdagen: Organisera utsättning och intagning med utsättarna – tid och plats. Varje 
utsättare får ett uppsorterat kit med 

o Rätt antal skärmar 
o Rätt antal kontrollställningar och 
o Rätt enheter ordnade i utsättningsordning på ett rep (e.dyl.) 
o Utsättningskarta 
o Tömd SI-pinne för att stämpla igång alla enheter och läsa av i sekretariatet efter 

utsättning 
 

Tävlingsadministration 
1-2 månader innan 

 Kolla StOF:s anvisningar för SbN 
 Kolla om det finns enheter i klubben eller om man måste hyra enheter av StOF? 
 Ställa alla enheter – rätt egenskaper, rätt kod. Tiden ställs efter tiden i datorn. 

https://www.orientering.se/media/ysvcb4zc/arrang%C3%B6rsanvisning-stockholm-by-night-2025.pdf
mailto:lars.forsberg@sdfstockholm.se
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 Meddela banläggaren nummerserier som finns tillgång till 
 Se till att hård- och mjukvara för ROC:ar fungerar. Ska finnas på valda kontroller OCH på 

målstämplingen! 
 Se till att ha 2-3 datorer med rätt mjukvara för administrationen 
 Se till att ha tillräckligt många fungerande SI-masterenheter 
 Se till att rätt information finns i tävlingsinformationen i Eventor 

 

Att göra 0-2 veckor innan 

 Importera courses.xml i tävlingsadminsystemet (MeOS el OLA) 
 Bestäm med Banläggaren så denne får tillgång till de ställda kontrollenheterna 

o Enheterna Control, Töm, Check och Start 
 Lotta 
 Ladda upp startlista till Eventor – i en och samma klass ska alla starttider vara samma, även 

vid jaktstart i finalen. 
 Hämta hem jaktstartlista till finalen som återfinns i serietabellen som enklast kan nås från en 

Eventor-sida för en redan avgjord deltävling i innevarande års serieomgång. Se röd markering 
i bild nedan, längst ner till höger: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 Ladda upp jaktstartlistan till Eventorsidan. Viktigt att det framgår i inbjudan och PM att det är 
jaktstart enligt jaktstartlistan i klasserna Superion D och Superion D. 

 Då Liveresultat hämtar starttiderna från OLA/MeOS så ska starttiderna vara gemensam för 
varje enskild klass. Detta för att det till prisutdelningen i första hand behövs en resultatlista 
över totalresultatet för MTSSbN 

Efter tävlingen 

 Resultatlistan publiceras i Eventor med befintliga starttider – alltså gemensam start för 
huvudklasserna. 

 Skapa sedan en alternativ resultatlista för sista etappen för huvudklasserna genom att byta 
ut starttiderna till jaktstartlista i MeOS. Exportera ut en pdf och lägg som dokument på 
Eventor-sidan. Se exempel nedan. 

 Resultatet i serien kommer att finnas i Eventor längst ner till höger så som på bilden ovan. 

 


