Lathund skribent

Du skall ha fatt en personlig inbjudan for att skapa ett konto hos Umbraco, du har
dessutom tilldelats rattigheter som antingen redaktor eller skribent. Nar du vill logga
in for att redigera Svensk Orienterings nya hemsida kan ni bestka adressen
https://orienteringsforbundet.euwestO01.umbraco.io/umbraco (detta kommer efter
lansering att vara orientering.se/umbraco ). Efter inloggning vidarebefodras du till
sektionen “Content” har ser du alla sidor du har access till att redigera till vanster pa
sidan.

(X ] @ (Live) Content - orienteringsfor X +

& - C @ orienteringsforbundet.euwest01.umbraco.io/umbraco#/content

Q Content

Content. Getting Started Workspaces Redirect URL Management

> A Utbva & Folj
» A Forening

> @ Utbildning

Welcome to Umbraco

Why hello there @! This is the Umbraco dashboard. Here you will find various helpful and
A samhillet

interesting information about Umbraco.
» =& Vara distrikt
Kategorier

P Kontakter Hacktoberfest is BACK!

£+ Instéliningar

1 eave mark on Umbraco and earn
il' exclusi lacktol swa
» @ Recycle Bin

ere's how to contribute

Dedicated resources - now on Umbraco Cloud! Get your contributing hats on for Hacktoberfest 2022 8

Wooh

Skapa eller radera sida

Har du behorigheten Redaktér sa har du rattigheter att skapa eller radera sidor. |
sidtradet letar du fram den del av siten dar du vill skapa en ny sida. Fér musen dver
foraldern till dar du vill skapa en sida sa visas tre prickar (-++) klicka pa de tre
prickarna sa far du valet att skapa en ny innehallsida. Ex. Vill du skapa en ny sida
som ar pa samma niva som “Kartan och dess tecken” i skarmbilden nedan sa
behover du valja sidan “Orienteringens grunder” och darifran klicka pa de tre
prickarna och vélja Skapa - Innehallssida.

For att radera en sida sa klickar du pa de tre prickarna sedan knappen som syns
langst ned till hbger “Do something else” dar far du fram fler val. Du kan ocksa
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hogerklicka pa en sida for att ga direkt till dessa instéllningar. Har kan man andra
sorteringen pa menyn men aven radera sidan man har valt.

@ Edit: Orienteringens grunder - X +

C & orienteringsforbundet.euwest01.umbraco.io/umb

Create

~ @ Utova & Folj Create an item under Orienteringens grunder

2. Nyheter Innehallssida

v B Borja orientera

v B Orienteringens grunder |

Kartan och dess tecken
> Trana
v Tavla
» B Landslag
> B Folj
X Aktiviteter
» A Forening
» @ Utbildning
A Ssamhillet
> +€ Vara distrikt
» = Kategorier
[E%. Kontakter
£+ Installningar

» @ Recycle Bin

Skapa innehall

Nar sidan har skapats sa finns tva fasta val. Rubrik samt Ingress dessa ar
obligatoriska att fylla i. Rubriken ar den text som syns i menyn samt kommer synas
som titel pd sidan. Ingress ar en inledande text som syns langst upp pa sidan under
rubriken. Viktigt att ingressen blir beskrivande men kort. Denna text anvands aven
for sokmotorer och ar viktig for att 6ka anvandarvanligheten.
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@ New: Innehalissida - (Live) Cor X

Kompassen x| +

€ > C & orienteringsforbundet.euwestO1.umbraco.io/umbraco#/content/content/edit/1430?doctype=ContentPage&create=true

®

(=
a8

B B E @

%

A sar

Content

v A Utdva & Folj

Nyheter

Borja orientera

= Orienteringens grunder

Kartan och dess tecken
Trana
Tavla
Landslag
Folj

Aktiviteter

» A Forening

» A Utbildning

mhillet

> +€ Vara distrikt
Kategorier

[E¥. Kontakter

& Instiliningar

» & Recycle Bin

Utbva & Folj / Bbria orientera

Generic H Egenskap SE0O 0G

Innehslll

Ingress Kompassen & din basta van. Den hjlper dig att passa kart
Innehall -

Orienteringens grunder

tan och veta i vilken riktning du ska.

Add content

Save

Sedan finns ett falt som heter Innehall har har du valet att Iagga till det vi kallar for
innehallsblock. Den vanligaste som vi bor anvéanda ar Textblock. Har kan vi skriva in
ny text eller kopiera text fran gamla sidan och klistra in. Tank pa att om ni kopierat
text sa behover ni klistra in det utan formatering. Det kan ni gdra genom att anvanda
en tjanst som https://www.cleantext.org/ eller klistra in via kortkommandot
Ctrl+Shift+V (PC) och Command+Option+Shift+V (Mac).
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[ ] @ New: Innehalissida - (Live) Cor X Kompassen

& C' & orienteringsforbundet.euwest01.umbraco.io/umbraco

Add content

Text i tva kolumner Populira

Textblock

Snabblankar - Rubrik och bild

Cancel

Nar ni lagt in er text sa kan ni borja stila innehallet so att allt far ratt formatering. Som
standard har all text stilen som Brédtext men ni kan justera detta genom att
markera den text ni vill formattera och valja Format i menyraden av textblocket.
Sedan vélja antingen Rubrik, Underrubrik, Citat eller Bildtext. Vill ni ta bort
formattering kan ni vélja att aterstéalla det till Brodtext.
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¥ M © Formatsv B 7

S§ tar dl Rubrik  sassriktning

1. Hall kompassen pa Underrubrik imer pa den plats dar du befinner dig. L3t riktningspilen peka
mot den plats dit du s Citat plant, som om den ligger pa ett bord, fér att ndlen ska kunna
peka stabilt mot norr.

. Brodtext
2. Hall kompass och k »ekar rakt fram framfor dig.

Bildtext
3.Vriddignu - helat ., 1 kompassens norr stammer dverens. Nu har du ditt “m&l”

rakt fram. Lyft blicken och ta snkte pa ett trad eIIer annat markant objekt i ratt riktning. Ta dig dit och ta
darefter sikte mot ett nytt féremal.

Kartans norr f m

Efter att du lagt in all text i Textblocket kan vi bérja arbeta med bilder. Fick du med
bilder nar du kopierade och klistrade in texten sa ska du forst ta bort alla bilder ur
texten. Vi maste se till att alla bilder som vi anvander &r uppladdade till Umbraco och
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inte bara inklistrade fran ovriga internet. Gor vi inte detta finns det risk for att bilderna
forsvinner. Spara sidan sa ska vi borja jobba med att fa in bilder i sidan.

Spara sidan

Langst ner till hoger i redigeringslaget finns flera olika val for hur du kan spara din
sida. For att spara sidan for vidare redigering senare utan att publicera klicka pa
Save, vill du forhandsgranska det som du gjort an sa lange hur det kommer se ut
kan du klicka pa Save and preview. For att publicera sidan publikt sa klickar vi pa
Save and publish, har finns &ven val under den hogra pilen dar ni kan schemalagga
nar sidan skall publiceras.

Save and preview Save

Forbereda bilder

Det gar att ladda upp bilder direkt nar man redigerar en sida men vi vill férsoka
redigera alla bilder i mediabiblioteket. Besdk fliken Media hdgst upp i fonstret bredvid
Content. Leta ratt pA den mappen som bast beskriver ditt andamal. | detta fall
anvander vi grafiska bilder pa kompasser sa jag satter det i mappen Grafik / Borja
Orientera. Du kan antingen dra in bilden i bibliotekat eller som vi rekommenderar
valja knappen Create och valj image. Valj filen du vill ladda upp fran datorn. Du
kommer direkt in pa detaljsidan for att fylla i extra information. Drog du in bilderna sa
maste du sjalv klicka pa bildens rubrik for att fylla i den extra informationen som
behovs.

Nar bilden laddas upp till bildarkivet géller féljande namnstandard: Datum (Ar,
Manad, Dag), Kontext (Evenemang/Produkt & Vad bilden visar/ar till for) samt
fotograf (om fotograf finnes) med _ emellan.Exempel:
220501_SwedishLeague_ToveAlexandersson_TildaAndersson.jpg
220130_Hittaut_Allemansratten_MathiasGoransson.jpg

211224 Julkort_Orienteringstomten_KalleKarlsson.jpg
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® ® @ Edit: Kompassen - (Live) Contc X @ Edit: Bdrja Orientera - (Live) M X Kompassen

& > C & orienteringsforbundet.euwest0l.umbraco.io/umbraco/#/media/mediafedit/1522 a ® A @ - & % O M :

Q Content Media Users Forms

Media Bérja Orienterd

» il Utveckling
» i@ Oppet Bildarkiv (Tillgangligt for Distrikt)
> @ Internt Bildarkiv Drag and drop your file(s) into the area
v il Grafik
» @ Nyheter
@ Utbildning
~ i Borja Orientera - or click here to choose files

B 221024 Grafik Kompassriktning...
B 221024 Grafik Linjalkompass C... @
B 221024 Grafik Tumkompass Ra... ,/" ’\2 - @)

Dokument

L

Partners

L

Statiskt Hemsidan

Distrikt

®

Riktlinjer Mediebibliotek Namnspecifi

Recycle Bin

Grafik / Brja Orientera

Fyll i beskrivande text (alt. text) med text som beskriver vad som syns i bilden.
Exempel kan vara: ‘Tove Alexandersson springer i mal pa Swedish League’.
‘Forbundsmote med alla distrikt inom Svensk Orientering’. ‘Barn som leker
orientering tillsammans i skogen’. Justera fokuspunkten pa bilden (den rosa pricken).
Denna punkt kommer bestamma vart och hur bilden beskéars nar den anvands pa
sidan. Nar du ar fardig med alla installningar kan du klicka pa spara.
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® ® @ Edit: Kompassen - (Live) Conte X @ Edit: 221024 Grafik Linjalkomp X Kompassen

& > C & orienteringsforbundet.euwest01.umbraco.io/umbraco/#/media/media/edit/1524 a d A @ - & % O M :

Q Content Media Users Forms

Media 221024 Grafik Linjalkompass Compass Race Plate 37486.Width 800 0 1 Actions ~

» il Utveckling
» i@ Oppet Bildarkiv (Tillgangligt for Distrikt)
> @@ Internt Bildarkiv
v Grafik
» @ Nyheter
8 Utbildning
~ @ Borja Orientera

& Grafik Kompassriktning Tumko...

B 221024 Grafik Linjalkompass C...

E 221024 Grafik Tumkompass Ra...

* Remove file(s)

> @@ Dokument
i Partners
o ) Beskrivande text alt En traditionell linjalkompass / baskompass
> @ Statiskt Hemsidan text)*
» il Distrikt Har rduen
beskrivande text om bilden.
Riktlinjer Medicbibliotek Namnspecif
» @ Recycle Bin Fotograf
Har fyller du i namnet pa
personen som har tagit
bilder
Width 800
in pixels
Grafik / Bérja Orientera / 221024 Grafik Linjalko,
\

Infoga bilder

Nar alla bilder laddats upp pa ratt plats i mediebiblioteket kan vi aterga till sektionen
Content och leta upp redigeringslaget pa den sida vi vill jobba med. | textblocket s&
hittar vi knappen for att infoga bilder klicka pa den s& kommer du kunna navigera
och hitta de bilder du precis laddat upp i mediebiblioteket samt infoga dem pé sidan.

F 2 M

Media Picker

Nar det ar klart kan vi publicera sidan.

Extra

Vill du skapa en mer levande sida eller forenkla for bestkaren? Lagg garna till ett av
blocken som heter Snabblankar - Rubrik & bild eller Populara sidor. Dar du kan
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leda besokaren for att lasa fler sidor. Men kom ihag att inte 6veranvanda dessa
block. Populara sidor nyttjas med fordel som forsta innehallsblock medan
Snabbléankar bor vara sista blocket. Populara sidor kan aven nyttas ‘inklamt’ mellan
tva stycken textblock sa att lasupplevelsen bfortsatter pa bada sidor av
snabblankarna.
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